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REKTOR
ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE 70/2023
z dnia 30 sierpnia 2023 r.
w sprawie zmian organizacyjnych
dotyczących komórek organizacyjnych podległych Dyrektorowi Administracyjnemu 
oraz Prorektorowi ds. Nauki
(zmiana Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Wrocławskiej)
Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t. j. Dz. U. 2023 poz. 742 z późn. zm.) oraz § 29 ust. 2 Statutu Politechniki Wrocławskiej zarządza się, co następuje:
§1
Z dniem 31 sierpnia 2023 roku likwiduje się: 
1) Dział Administracyjno-Gospodarczy (R/DA/DG; DAG) podległy dotychczas bezpośrednio Dyrektorowi Administracyjnemu;
2) Dział Aparatury (R/DA/DAP; DAP) podległy dotychczas bezpośrednio Dyrektorowi Administracyjnemu.
§2
1. Z dniem 1 września 2023 roku zmienia się nazwę Działu Ochrony Mienia i Korespondencji (R/DA/DOK; DOK) na Dział Zarządzania Obiektami (R/DA/DZO; DZO) oraz strukturę organizacyjną Działu.
2. Zespół Szatniarzy (R/DA/DOK/ZSZ; ZSZ) włącza się w Zespół Portierów (R/DA/DOK/ZP; ZEP) tworząc Zespół Portierów i Szatniarzy (R/DA/DZO/ZSP; ZSP) Działu Zarządzania Obiektami.
3. Stanowisko ds. Ochrony Środowiska (R/DA/DG/SOU/SSR; SSR) będące dotychczas w strukturze Działu Administracyjno-Gospodarczego staje się Stanowiskiem ds. Ochrony Środowiska Działu Zarządzania Obiektami (R/DA/DZO/SSR; SSR).
4. Sekcja Administratorów (R/DA/DG/ADM; ADM) będąca dotychczas w strukturze Działu Administracyjno-Gospodarczego wraz z wewnętrzną strukturą:
1) Zespołem Administratora 01 (R/DA/DG/ADM/Z01; Z01);
2) Zespołem Administratora 02 (R/DA/DG/ADM/Z02; Z02);
3) Zespołem Administratora 03 (R/DA/DG/ADM/Z03; Z03);
4) Zespołem Administratora 04 (R/DA/DG/ADM/Z04; Z04);
5) Zespołem Administratora 05 (R/DA/DG/ADM/Z05; Z05);
6) Zespołem Administratora 06 (R/DA/DG/ADM/Z06; Z06);
7) Zespołem Administratora 07 (R/DA/DG/ADM/Z07; Z07);
8) Zespołem Administratora 08 (R/DA/DG/ADM/Z08; Z08);
9) Zespołem Administratora 09 (R/DA/DG/ADM/Z09; Z09);
10) Zespołem Administratora 10 (R/DA/DG/ADM/Z10; Z10);
11) Zespołem Administratora 11 (R/DA/DG/ADM/Z11; Z11);
12) Zespołem Administratora 12 (R/DA/DG/ADM/Z12; Z12);
13) Zespołem Administratora 13 (R/DA/DG/ADM/Z13; Z13) 
staje się Sekcją Administratorów (R/DA/DZO/ADM) Działu Zarządzania Obiektami wraz z wewnętrzną strukturą:
1) Zespołem Administratora 01 (R/DA/DZO/ADM/Z01; Z01);
2) Zespołem Administratora 02 (R/DA/DZO/ADM/Z02; Z02);
3) Zespołem Administratora 03 (R/DA/DZO/ADM/Z03; Z03);
4) Zespołem Administratora 04 (R/DA/DZO/ADM/Z04; Z04);
5) Zespołem Administratora 05 (R/DA/DZO/ADM/Z05; Z05);
6) Zespołem Administratora 06 (R/DA/DZO/ADM/Z06; Z06);
7) Zespołem Administratora 07 (R/DA/DZO/ADM/Z07; Z07);
8) Zespołem Administratora 08 (R/DA/DZO/ADM/Z08; Z08);
9) Zespołem Administratora 09 (R/DA/DZO/ADM/Z09; Z09);
10) Zespołem Administratora 10 (R/DA/DZO/ADM/Z10; Z10);
11) Zespołem Administratora 11 (R/DA/DZO/ADM/Z11; Z11);
12) Zespołem Administratora 12 (R/DA/DZO/ADM/Z12; Z12);
13) Zespołem Administratora 13 (R/DA/DZO/ADM/Z13; Z13).
5. Dom Pracy Twórczej – Karpacz (R/DA/DG/ZOS/D2; D02), Ośrodek Wypoczynkowo-Konferencyjny – Szklarska Poręba w likwidacji (R/DA/DG/ZOS/D4;D04), Ośrodek Wypoczynkowy – Ustka w likwidacji (R/DA/DG/ZOS/D6; D06) będące dotychczas w Zespole Obiektów Socjalnych Działu Administracyjno-Gospodarczego włącza się w strukturę Sekcji Administratorów Działu Zarządzania Obiektami.
6. Zespół Zaplecza Gospodarczego (R/DA/DG/SOU/ZZG) będący dotychczas w Sekcji Obsługi Uczelni Działu Administracyjno-Gospodarczego włącza się w Sekcję Administratorów Działu Zarządzania Obiektami (R/DA/DZO/ADM/ZZG; ZZG).
7. Strukturę Działu Zarządzania Obiektami (R/DA/DZO; DZO) tworzą:
1) Sekcja Administratorów (R/DA/DZO/ADM; ADM):
a) Zespół Administratora 01 (R/DA/DZO/ADM/Z01; Z01),
b) Zespół Administratora 02 (R/DA/DZO/ADM/Z02; Z02),
c) Zespół Administratora 03 (R/DA/DZO/ADM/Z03; Z03),
d) Zespół Administratora 04 (R/DA/DZO/ADM/Z04; Z04),
e) Zespół Administratora 05 (R/DA/DZO/ADM/Z05; Z05),
f) Zespół Administratora 06 (R/DA/DZO/ADM/Z06; Z06),
g) Zespół Administratora 07 (R/DA/DZO/ADM/Z07; Z07),
h) Zespół Administratora 08 (R/DA/DZO/ADM/Z08; Z08),
i) Zespół Administratora 09 (R/DA/DZO/ADM/Z09; Z09),
j) Zespół Administratora 10 (R/DA/DZO/ADM/Z10; Z10),
k) Zespół Administratora 11 (R/DA/DZO/ADM/Z11; Z11),
l) Zespół Administratora 12 (R/DA/DZO/ADM/Z12; Z12),
m) Zespół Administratora 13 (R/DA/DZO/ADM/Z13; Z13), 
n) Dom Pracy Twórczej – Karpacz (R/DA/DZO/ADM/D2; D02),
o) Ośrodek Wypoczynkowo-Konferencyjny Szklarska Poręba w likwidacji (R/DA/DZO/ADM /D4; D04),
p) Ośrodek Wypoczynkowy – Ustka (R/DA/DZO/ADM/D6; D06) w likwidacji,
q) Zespół Zaplecza Gospodarczego (R/DA/DZO/ADM/ZZG; ZZG);
2) Sekcja Straży Politechniki (R/DA/DZO/SP; STP);
3) Zespół Portierów i Szatniarzy (R/DA/DZO/ZSP; ZSP);
4) Sekcja Korespondencji (R/DA/DZO/SK; SKP);
5) Stanowisko ds. Ochrony Środowiska (R/DA/DZO/SSR; SSR).
8. Pracownicy będący dotychczas pracownikami:
1) Działu Administracyjno-Gospodarczego stają się pracownikami Działu Zarządzania Obiektami;
2) Sekcji Administratorów w Dziale Administracyjno-Gospodarczym stają się pracownikami Sekcji Administratorów w Dziale Zarządzania Obiektami;
3) Zespołu Zaplecza Gospodarczego w Dziale Administracyjno-Gospodarczym stają się pracownikami Zespołu Zaplecza Gospodarczego w Sekcji Administratorów w Dziale Zarządzania Obiektami;
4) Stanowiska ds. Ochrony Środowiska w Dziale Administracyjno-Gospodarczym staje się pracownikiem Stanowiska ds. Ochrony Środowiska Działu Zarządzania Obiektami; 
5) Zespołu Szatniarzy w Dziale Ochrony Mienia i Korespondencji stają się pracownikami Zespołu Portierów i Szatniarzy w Dziale Zarządzania Obiektami;
6) Zespołu Portierów w Dziale Ochrony Mienia i Korespondencji stają się pracownikami Zespołu Portierów i Szatniarzy w Dziale Zarządzania Obiektami;
7) Sekcji Obsługi Uczelni w Dziale Administracyjno-Gospodarczym stają się pracownikami Sekcji Administratorów w Dziale Zarządzania Obiektami.
8) Część pracowników będących dotychczas pracownikami Zespołu Konserwacji Bieżącej w Dziale Administracyjno-Gospodarczym staje się pracownikami Działu Zarządzania Obiektami.
9. Mienie będące dotychczas w dyspozycji Działu Administracyjno-Gospodarczego przekazuje się do dyspozycji Działu Zarządzania Obiektami z wyjątkiem mienia będącego w dyspozycji Dyspozytorni i Zespołu Konserwacji Bieżącej.
§3
1. Z dniem 1 września 2023 roku zmienia się struktura organizacyjna oraz zakres zadań Biura Konferencji i Wydarzeń podległego bezpośrednio Prorektorowi ds. Nauki.
2. W strukturę organizacyjną Biura Konferencji i Wydarzeń (PRR/BKW; BKW) włącza się Zespół Obsługi Multimedialnej (R/DA/DG/SOU/ZOM; ZOM) będący dotychczas w Sekcji Obsługi Uczelni Działu Administracyjno-Gospodarczego. 
3. Pracownicy będący dotychczas pracownikami Zespołu Obsługi Multimedialnej stają się pracownikami Biura Konferencji i Wydarzeń Pionu Prorektora ds. Nauki.
4. Mienie będące w dyspozycji Zespołu ds. Obsługi Multimedialnej przekazuje się do dyspozycji Biura Konferencji i Wydarzeń.
5. Aktualny zakres zadań Biura Konferencji i Wydarzeń zawarty jest w załączniku nr 1 do niniejszego Zarządzenia.
§4
1. Z dniem 1 września 2023 roku zmienia się struktura organizacyjna oraz zakres zadań Działu Zarządzania Majątkiem. 
2. W strukturze organizacyjnej Działu Zarządzania Majątkiem (R/DA/DZM; DZM) tworzy się Zespół Aparatury (R/DA/DZM/ZAT; ZAT).
3. Aktualną strukturę Działu Zarządzania Majątkiem tworzą:
1) Sekcja Administracyjna (R/DA/DZM/SKA; SKA);
2) Zespół Obsługi Umów Najmu Nieruchomości (R/DA/DZM/ZOU; ZOU);
3) Zespół Rozliczeń Kosztów Eksploatacyjnych Nieruchomości (R/DA/DZM/ZRK; ZRK);
4) Zespół Aparatury (R/DA/DZM/ZAT; ZAT).
4. Pracownicy będący dotychczas pracownikami Działu Aparatury stają się pracownikami Zespołu Aparatury w Dziale Zarządzania Majątkiem.
5. Mienie będące dotychczas w dyspozycji Działu Aparatury przekazuje się do dyspozycji Działu Zarządzania Majątkiem.
§5
1. Z dniem 1 września 2023 roku zmienia się struktura organizacyjna oraz zakres zadań Działu Inwestycji i Remontów (R/DA/DAT/DIR; DIR) podległego Zastępcy Dyrektora Administracyjnego ds. Technicznych i Inwestycji.
2. W strukturę Działu Inwestycji i Remontów włącza się Dyspozytornię  (R/DA/DG/SOU/DYS; DYS) będącą dotychczas w Sekcji Obsługi Uczelni Działu Administracyjno-Gospodarczego.
3. Pracownicy będący dotychczas pracownikami Dyspozytorni w Dziale Administracyjno-Gospodarczym stają się pracownikami Dyspozytorni w Dziale Inwestycji i Remontów. 
4. Część pracowników będących dotychczas pracownikami Zespołu Konserwacji Bieżącej w Dziale Administracyjno-Gospodarczym staje się pracownikami Działu Inwestycji i Remontów.
5. Mienie będące dotychczas w dyspozycji Dyspozytorni w Dziale Administracyjno-Gospodarczym przekazuje się do dyspozycji Działu Inwestycji i Remontów.
6. Mienie będące dotychczas w dyspozycji Zespołu Konserwacji Bieżącej w Dziale Administracyjno-Gospodarczym przekazuje się do dyspozycji Działu Inwestycji i Remontów.
7. Aktualną strukturę Działu Inwestycji i Remontów (R/DA/DAT/DIR; DIR) tworzą:
1) Zespół Budowlany (R/DA/DAT/DIR/ZBD; ZBD);
2) Dyspozytornia (R/DA/DAT/DIR/DYS; DYS);
3) Zespół Obsługi Przeciwpożarowej(R/DA/DAT/DIR/ZEO; ZEO).
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1. Z dniem 1 września 2023 roku Dyrektorowi Administracyjnemu podlegają:
1) Dział Zarządzania Obiektami (R/DA/DZO; DZO):
a) Sekcja Administratorów (R/DA/DZO/ADM; ADM):
· Zespół Administratora 01 (R/DA/DZO/ADM/Z01; Z01),
· Zespół Administratora 02 (R/DA/DZO/ADM/Z02; Z02),
· Zespół Administratora 03 (R/DA/DZO/ADM/Z03; Z03),
· Zespół Administratora 04 (R/DA/DZO/ADM/Z04; Z04),
· Zespół Administratora 05 (R/DA/DZO/ADM/Z05; Z05),
· Zespół Administratora 06 (R/DA/DZO/ADM/Z06; Z06),
· Zespół Administratora 07 (R/DA/DZO/ADM/Z07; Z07),
· Zespół Administratora 08 (R/DA/DZO/ADM/Z08; Z08),
· Zespół Administratora 09 (R/DA/DZO/ADM/Z09; Z09),
· Zespół Administratora 10 (R/DA/DZO/ADM/Z10; Z10),
· Zespół Administratora 11 (R/DA/DZO/ADM/Z11; Z11),
· Zespół Administratora 12 (R/DA/DZO/ADM/Z12; Z12),
· Zespół Administratora 13 (R/DA/DZO/ADM/Z13; Z13), 
· Dom Pracy Twórczej – Karpacz (R/DA/DZO/ADM/D2; D02),
· Ośrodek Wypoczynkowo-Konferencyjny Szklarska Poręba w likwidacji (R/DA/DZO/ADM /D4; D04),
· Ośrodek Wypoczynkowy – Ustka w likwidacji (R/DA/DZO/ADM /D6; D06),
· Zespół Zaplecza Gospodarczego (R/DA/DZO/ADM/ZZG; ZZG),
b) Sekcja Straży Politechniki (R/DA/DZO/SP; STP),
c) Zespół Portierów i Szatniarzy (R/DA/DZO/ZSP; ZSP),
d) Sekcja Korespondencji (R/DA/DZO/SK; SKP),
e) Stanowisko ds. Ochrony Środowiska (R/DA/DZO/SSR; SSR);
2) Dział Zarządzania Majątkiem (R/DA/DZM; DZM):
a) Sekcja Administracyjna (R/DA/DZM/SKA; SKA),
b) Zespół Obsługi Umów Najmu Nieruchomości (R/DA/DZM/ZOU; ZOU),
c) Zespół Rozliczeń Kosztów Eksploatacyjnych Nieruchomości (R/DA/DZM/ZRK; ZRK),
d) Zespół Aparatury (R/DA/DZM/ZAT; ZAT);
3) Dział BHP (R/DA/DBH; DBH):
a)  Zakładowy Inspektor Ochrony Radiologicznej (R/DA/DBH/OR; IOR);
4) Sekcja Inwentaryzacji Majątku (R/DA/SIC; SIC);
5)	Zastępca Dyrektora Administracyjnego ds. Technicznych i Inwestycji:
a) Dział Inwestycji i Remontów (R/DA/DAT/DIR;DIR):
· Zespół Budowlany (R/DA/DAT/DIR/ZBD;ZBD),
· Dyspozytornia (R/DA/DAT/DIR/DYS; DYS),
· Zespół Obsługi Przeciwpożarowej (R/DA/DAT/DIR/ZEO;ZEO);
b) Dział Utrzymania Ruchu (R/DA/DAT/DUR;DUR),
· Sekcja Specjalistów ds. Sanitarnych i Wentylacji (R/DA/DAT/DUR/SSW; SSW),
· Sekcja Specjalistów ds. Elektrycznych (R/DA/DAT/DUR/SSL;SSL),
· Zespół ds. Sterowania i Monitorowania Sieci (R/DA/DAT/DUR/SSL/ZSM;ZSM),
· Sekcja Elektryczna i Wentylacyjna (R/DA/DAT/DUR/SLW;SLW),
· Sekcja Sanitarna (R/DA/DAT/DUR/SS;SSA),
· Sekcja Kolei Linowej (R/DA/DAT/DUR/SL;SKL),
· Zespół Obsługi Gwarancyjnej (R/DA/DAT/DUR/ZOG;ZOG),
· Stanowisko ds. Zarządzania Energią (R/DA/DAT/DUR/SEN;SEN).
2. Zakres zadań komórek organizacyjnych podległych Dyrektorowi Administracyjnemu zawarty jest w załączniku nr 2 do niniejszego Zarządzenia.
§ 7
1. Za wdrożenie zmian odpowiada Dyrektor Administracyjny.
2. Do zadań Dyrektora Administracyjnego należy:
1) opracowanie harmonogramu czynności i terminów realizacji;
2) inwentaryzacja majątku, rozdysponowanie majątku do wskazanych komórek organizacyjnych;
3) powiadomienie oraz uregulowanie wszelkich spraw z dostawcami usług i spraw administracyjnych;
4) przeorganizowanie budżetów komórek do nowych wytycznych;
5) uregulowanie spraw pracowniczych;
6) organizacja pracy nowopowstałych jednostek;
7) przekazanie właściwej dokumentacji do Kwestury i Archiwum Uczelni.
§ 8
1. Ulegają zmianie zapisy:
1) Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Wrocławskiej stanowiącego załącznik do Zarządzenia Wewnętrznego 31/2022 z dnia 7 marca 2022 roku  w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Wrocławskiej w zakresie zmian organizacyjnych określonych niniejszym Zarządzeniem;
2) Załącznika do Zarządzenia 32/2022 z dnia 7 marca 2022 roku w sprawie oznaczeń kodowych stosowanych w Politechnice Wrocławskiej w zakresie zmian określonych niniejszym Zarządzeniem.
2. Tracą moc:
1) § 6 oraz załącznik do Zarządzenia Wewnętrznego 45/2023 z dnia 31 maja 2023 roku w sprawie zmian organizacyjnych dotyczących komórek organizacyjnych podległych Dyrektorowi Administracyjnemu (zmiana Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Wrocławskiej);
2) Załącznik nr 2 do Zarządzenia Wewnętrznego 14/2022 z dnia 1 lutego 2022 roku w sprawie zmian organizacyjnych w administracji Uczelni (utworzenie Działu Mediów oraz Biura Konferencji i Wydarzeń).
§ 9
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.
Prof. dr hab. inż. Arkadiusz Wójs
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